Voorbeeld CV
Hier vindt u een CV voorbeeld, zoals dat door ons is opgesteld. U kunt daarin zien dat de verschillende onderdelen als uw personalia, opleidingen, cursussen en werkervaring worden genoemd. Deze staan op een overzichtelijke manier onder elkaar, waardoor het uw toekomstige werkgever goed duidelijk zal zijn wie u bent, wat u kan en wat u in het verleden heeft gedaan. Het CV voorbeeld beschikt over alle relevante informatie die u aan kunt bieden tijdens een sollicitatie. Wanneer u het geheel op deze manier organiseert en solliciteert op een passende functie is de kans dan ook groot dat u uitgenodigd zal worden.
Curriculum Vitae
	Personalia

	Naam:
	Cees Vermeer

	Adres:
	Dorpsstraat 2

	1234 AB
	Amsterdam

	Telefoon:
	061234567890

	Email:
	ditismijnemailadres@cvwizard.nl

	Geboortedatum:
	10 oktober 1960

	Geboorteplaats:
	Utrecht

	Geslacht:
	man

	Nationaliteit:
	NL

	Burgerlijke staat:
	Samenwonend

	Rijbewijs:
	AM, B, C



	Opleidingen

	aug 1983 - jun 1987
	HBO, HBO Bedrijfskunde (behaald)
Hogeschool Utrecht, Utrecht

	aug 1978 - jun 1983
	HAVO, HAVO (behaald)
Middelbare School Utrecht, Utrecht



	Cursussen

	aug 1992 - jan 1993
	Financieel expert (behaald)

	apr 1989 - aug 1989
	Technisch bedrijfskundige (behaald)



	Werkervaring

	jul 1995 - heden
	Bedrijfsconsultancy Inc, Utrecht
Functie: Algemeen directeur
Werkzaamheden: Algemeen directeur

	apr 1992 - jun 1995
	Bedrijfsconsultancy Inc, Utrecht
Functie: Senior bedrijfsconsultant
Werkzaamheden: Het opstellen van nieuwe bedrijfsplannen, coördineren van lopende werkzaamheden en analyseren van huidige situaties.

	aug 1987 - mrt 1992
	Bedrijfsconsultancy Inc, Utrecht
Functie: Junior bedrijfsconsultant
Werkzaamheden: Het opstellen van nieuwe bedrijfsplannen, coördineren van lopende werkzaamheden en analyseren van huidige situaties.



	Overige

	Talen:
	Nederlands, vloeiend
Engels, goed
Duits, redelijk
Frans, redelijk

	Computerkennis:
	Office, zeer goed
Internet, zeer goed

	Hobby's en interesses:
	Fotografie, Politiek


Solliciteren op specifieke functie
Het CV voorbeeld toont een beeld van een compleet CV, waar u in principe niets meer aan hoeft toe te voegen. Het is aan de andere kant in sommige gevallen wel interessant om er juist wat uit naar voor te halen of bepaalde onderdelen weg te laten. Zeker wanneer u een uitgebreid CV heeft is het verstandig om anders dan in het CV voorbeeld niet alles hierin op te nemen. Wanneer u gaat solliciteren op een specifieke functie en u meerdere opleidingen heeft gevolgd is het bijvoorbeeld verstandig om juist die elementen te noemen die goed passen bij de functie waar u op solliciteert. U kunt het CV voorbeeld dan dus zo aanpassen dat de toekomstige werkgever ziet dat u inderdaad een goed geschikte kandidaat bent. Ditzelfde geldt natuurlijk voor de manier waarop u uw werkervaring kunt presenteren. Aan de andere kant is het niet verstandig om onderdelen uit het CV voorbeeld weg te laten wanneer u nog weinig opleidingen heeft gevolgd of werkervaring heeft. Een te leeg CV maakt namelijk ook niet direct indruk, al valt een te vol exemplaar, zoals u kunt lezen bij de ‘cv tips’ ook niet direct aan te raden.
CV voorbeeld aanvullen met sollicitatiebrief
Het CV voorbeeld dat u hierboven ziet is natuurlijk uiterst volledig, maar dient daarnaast wel te worden voorzien van aanvullende documenten wanneer u wilt gaan solliciteren. In dat geval is het bijvoorbeeld van belang om een goede sollicitatiebrief op te stellen. Net als bij het CV voorbeeld hebben we een voorbeeldbrief voor u geschreven, met daarnaast tips over de elementen die hier in ieder geval in naar voren dienen te komen. Zo kunt u zorgen voor een goed geheel, waarin de verschillende belangrijke onderdelen in ieder geval naar voren zullen komen.
CV verspreiden
Tenslotte is het van belang om uw CV, dat er hopelijk net zo mooi of mooier uitziet dan ons CV voorbeeld, te verspreiden. Zeker binnen de huidige digitale maatschappij is het bijvoorbeeld heel interessant om dit te doen op websites waarop vacatures aan worden geboden door uiteenlopende werkgevers. U brengt u CV op die manier goed onder de aandacht, waardoor de kans op een baan toe zal nemen. Uw CV verspreiden is bovendien helemaal niet moeilijk.
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